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СТРУКТУРА 
полномочий, ответственности и отчетности для обеспечения функцио-

нирования системы проведения внутренних аудитов (проверок) 

Должностное 

лицо 
Полномочия и ответственность Подотчетность 

Руководитель 

отдела контроля 

качества образо-

вательных ре-

зультатов 

 

Разрабатывает график проведения аудитов 

на учебный год. 

Готовит распоряжения о составе аудиторов 

для проведения каждого внутреннего аудита. 

Утверждает планы проведения внутренних 

аудитов. 
Выделяет необходимые ресурсы, в т.ч. вре-

менные, для проведения внутренних прове-

рок. 

Контролирует выполнение корректирую-

щих действий по результатам конкретных 

проверок. 

Осуществляет анализ результатов внутрен-

них аудитов и корректирующих действий. 

Осуществляет анализ и оценку деятельно-

сти рабочих групп аудиторов. 

Контролирует качество аналитических ма-

териалов, формируемых по результатам 

аудита. 

Организует подготовку персонала в обла-

сти методов и организации проверок. 

Готовит обобщенные материалы по ре-

зультатам аудитов. Вносит предложения рек-

тору по вопросам совершенствования образо-

вательного процесса. 

Директору Лицея 
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Руководитель 

рабочей группы 

по проведению 

внутреннего 

аудита 
 
 

Формирует группы по проведению внут-

ренних аудитов. 
Разрабатывает планы внутренних аудитов. 
Готовит документы по проверке. Проводит 

инструктаж аудиторов. 
Организует проведение предварительного 

и заключительного совещаний при проведе-

нии проверки. 
Обобщает первичные материалы, получен-

ные от аудиторов. 
Организует сбор, хранение информации о 

проведения аудита. 
 

Руководитель от-

дела контроля каче-

ства образовательных 

результатов 

 

Члены рабочей 

группы по прове-

дению внутрен-

него аудита 
 

Реализуют план аудита. 
Собирает и анализирует материалы о дея-

тельности структурного подразделения. 
Заполняют контрольные листы во время 

аудита. 
 

Руководитель от-

дела контроля каче-

ства образовательных 

результатов 

 

Руководитель 

проверяемого 

подразделения 
 

Осуществляет подготовку к проведению 

внутренних аудитов (проверок) в возглавля-

емом подразделении. 
Обеспечивает аудиторам необходимые усло-

вия для работы в процессе аудита. 
Планирует корректирующие и предупрежда-

ющие мероприятия в подразделении и органи-

зует их выполнение.  
Информирует заместителя директора по со-

ответствующему направлению деятельности. 

Информирует руководителя отдела кон-

троля качества образовательных результатов 

о выполнении корректирующих и предупре-

ждающих действий. 

 
 

Заместителю  дирек-

тора по соответствую-

щему направлению 

деятельности  

 

Разработал заместитель директора по УВР                     В.В.Лазарев 


